
MÔ TẢ CÔNG VIỆC: KẾ TOÁN TỔNG HỢP (GENERAL ACCOUNTANT) 

Công ty: VES (Sản xuất & Xuất Nhập Khẩu Gỗ Nội Thất) 

Địa điểm làm việc: KCN Phú Tài – KCN Becamex 

Báo cáo cho: Kế toán trưởng / Giám đốc tài chính 

1. Mục tiêu công việc 

Chịu trách nhiệm kiểm soát toàn bộ dữ liệu kế toán, đảm bảo tính chính xác của sổ sách, lập 
báo cáo tài chính và kiểm soát dòng tiền. Đặc biệt tập trung vào việc tính giá thành sản xuất 
gỗ nội thất và các nghiệp vụ kế toán xuất nhập khẩu. 

2. Nhiệm vụ chính 

a. Quản lý Giá thành Sản xuất (Trọng tâm): 

• Theo dõi và định mức chi phí nguyên vật liệu (gỗ, sơn, phụ kiện kim khí...). 
• Tính toán giá thành sản xuất cho từng đơn hàng/dự án nội thất. 
• Kiểm soát hao hụt nguyên vật liệu và chi phí nhân công trực tiếp tại xưởng. 

b. Nghiệp vụ Xuất Nhập Khẩu: 

• Kiểm tra bộ chứng từ xuất nhập khẩu (Invoice, Packing List, Bill of Lading...). 
• Theo dõi công nợ phải trả cho nhà cung cấp nước ngoài và công nợ phải thu từ khách 

hàng quốc tế. 
• Xử lý chênh lệch tỷ giá hối đoái và các loại thuế nhập khẩu, thuế GTGT hàng nhập 

khẩu. 

c. Kế toán Tổng hợp & Thuế: 

• Kiểm tra tính hợp lệ của các hóa đơn, chứng từ kế toán. 
• Hạch toán toàn bộ các nghiệp vụ kinh tế phát sinh vào phần mềm kế toán. 
• Lập báo cáo thuế (GTGT, TNCN, TNDN) và báo cáo tình hình sử dụng hóa đơn hàng 

quý/năm. 
• Phối hợp thực hiện quyết toán thuế và làm việc với các cơ quan chức năng khi có yêu 

cầu. 

d. Báo cáo & Kiểm soát: 

• Lập báo cáo tài chính hàng tháng/quý/năm. 
• Đối soát công nợ nội bộ, nhà cung cấp và khách hàng. 
• Tham gia kiểm kê tài sản, kho bãi định kỳ tại nhà máy. 

3. Tiêu chuẩn tuyển dụng 

• Học vấn: Tốt nghiệp Đại học trở lên chuyên ngành Kế toán, Kiểm toán, Tài chính. 
• Kinh nghiệm: Ít nhất 3–5 năm kinh nghiệm ở vị trí tương đương. Ưu tiên ứng viên 

có kinh nghiệm trong ngành sản xuất gỗ, nội thất hoặc hàng xuất khẩu. 



• Kỹ năng: 
o Sử dụng thành thạo phần mềm kế toán (MISA, FAST...) và Excel nâng cao. 
o Nắm vững chuẩn mực kế toán Việt Nam (VAS) và các luật thuế hiện hành. 
o Tiếng Anh chuyên ngành kế toán/XNK là một lợi thế lớn. 

• Thái độ: Trung thực, cẩn trọng, chịu được áp lực tiến độ báo cáo. 

4. Quyền lợi 

• Mức lương: 12.000.000 - 15.000.000 VNĐ 
• Thưởng theo hiệu quả công việc và các chế độ phúc lợi khác của VES. 
• Môi trường làm việc chuyên nghiệp, cơ hội thăng tiến lên Kế toán trưởng. 


