MO TA CONG VIEC: KE TOAN TONG HQP (GENERAL ACCOUNTANT)
Cong ty: VES (San xuat & Xuat Nhap Khiu Gb Noi That)

Pia diém lam viéc: KCN Pha Tai — KCN Becamex

Béo c4o cho: K& toan truong / Giam ddc tai chinh

1. Muc tiéu cong viéc

Chiu trach nhiém kiém soat toan bo dir liéu ké toan, dam bao tinh chinh xac ciia s6 sach, lap
béo cao tai chinh va kiém soat dong tlen Ddc biét tap trung vao viée tinh gia thanh san Xudt
g0 nodi that va cac nghiép vu ké toan xuat nhap khau.

2. Nhiém vu chinh
a. Quan Iy Gia thanh San xuit (Trong tim):

 Theo ddi va dinh mirc chi phi nguyén vét liéu (g0, son, phu kién kim khi...).
« Tinh toan gia thanh san xuat cho timg don hang/dy 4n ndi that.
« Kiém soat hao hut nguyén vat liéu va chi phi nhan cong truc tiép tai xudng.

b. Nghiép vu Xuit Nhap Khau:

 Kiém tra by chung tir xuat nhap khau (Invoice, Packing List, Bill of Lading...).

 Theo ddi cong no phai tra cho nha cung cap nude ngoai va cong ng phai thu tir khach
hang qudc té.

«  Xirly chénh léch ty gia hdi dodi va céc loai thué nhap khau, thué GTGT hang nhap
khau.

c. Ké toan Téng hop & Thué:

e Kiém tra tinh hop 1& cta cac hoa don, chimg tir ké toan.

« Hach toan toan b cac nghiép vu kinh té phat sinh vao phan mém ké toan.

 Lap bao cao thué (GTGT, TNCN, TNDN) va béo c4o tinh hinh sir dung hoa don hang
quy/nam.

«  Phoi hop thyc hién quyét toan thué va lam viéc véi cac co quan chire nang khi ¢6 yéu
cau.

d. Bio cio & Kiém soat:
o Lap béo céo tai chinh hang thang/quy/nam.
e Doi soat cong no ndi bg, nha cung cap va khach hang.
e Tham gia kiém k& tai san, kho bai dinh ky tai nha may.
3. Tiéu chuén tuyén dung
« Hoc vin: T6t nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh K¢é toan, Kiém toan, Tai chinh.

« Kinh nghié¢m: it nhat 3-5 nam kinh nghiém & vi tri tvong duong. Uu tién tng vién
c6 kinh nghiém trong nganh san xuat go, ni that hoac hang xuat khau.



e Ky nang:
o St dung thanh thao phin mém ké toan (MISA, FAST...) va Excel ning cao.
o Nim vitng chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) va cac luat thué hién hanh.
o Tiéng Anh chuyén nganh ké toan/XNK 1a mot loi thé 1on.

e Thai d¢: Trung thyc, can trong, chiu dugc ap luc tién d6 béao céo.

4. Quyén lgi
e Mirc lvong: 12.000.000 - 15.000.000 VND

« Thudng theo hiéu qua cong viée va cac ché d6 phuc loi khac cta VES.
e Moi truong lam viéc chuyén nghiép, co hoi thang tién 1én Ké toan truong.



