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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh t6 chikc va quén Iy thuye tip

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC QUY NHON

Cin ctr Quyét dinh sb 221/2003/QD-TTg ngay 30 thang 10 nim 2003 cua Thu tudng
Chinh phu vé dbi tén Trudong Pai hoc Su pham Quy Nhon thanh Trudng Pai hoc Quy
Nhon;

Cén ctr quy dinh vé quyén han va nhiém vu cta Higu trudng Truong Pai hoc tai Piéu
11 “Piéu 1& trudng dai hoc” ban hanh kém theo Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay
10/12/2014 cta Thu tudng Chinh phu;

Can ctr Quy ché dao tao dai hoc, cao ding hé chinh quy ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 17/VBHN-BGD&DPT, ngay 15/5/2014 ctia B9 trudéng B Gido duc va Dao tao;

Cén cir Quy dinh dao tao dai hoc va cao dang chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh
kém theo Quyét dinh s& 1241/QD-DHQN, ngay 15/5/2014 ctia Hiéu trudong Trudng Pai hoc
Quy Nhon;

Xét @& nghi ciia Truong phong Pio tao dai hoc,

QUYET DPINH:
Pilu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh t chirc va quan 1y thuc tap.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir nim hoc 2018-2019.

Pidu 3. Cac Ong (Ba) Trudong phong Pao tao dai hoc, K& hoach — Tai chinh, Truong céc
don vi va cé nhan 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ofe

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Hiéu trudng (dé bao cdo);
- Luu: VT, DTPH.

PGS.TS. Pinh Thanh Pic
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QUY PINH
T6 chie va quén 1y thye tap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: F& #/0D-DHON ngay 76 thing?  nam 2018
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Quy Nhon)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Van ban ndy quy dinh vé tb ChL'I:C va quan ly thue tap bao gbm: nhitng quy
dinh chung, ndi dung va cach danh gia két qua thuc tap; td chirc va quan ly cong tac
thue tdp doi vdi cac nganh dio tao dai hoc hé chinh quy cua Truong Pai hoc Quy
Nhon.

2. Quy dinh nay khéng ap dung ddi v6i céc hoat dong thuc tap su pham.

Piéu 2. Muc dich ciia hoat dong thuc tip

1. Gitp sinh vién ciing cb kién thic chuyén moén va ning cao hiéu biét vé nghé
nghiép; hoc tdp nhing k§ ning va kién thirc vé cdng tac thuc té, nang cao kha nang
gidi quyét cac van dé trong thuyec té.

2. Tao diéu kién cho sinh vién truc tiép tham gia lao dong nganh nghd tai co s6
thyc tap, tich Iiiy kinh nghiém, co sét thyc té va rén luyén céc k¥ ning mém; ning cao
kha nang va co hdi dugc tuyén dung sau khi két thic thuc tap va tot nghiép.

Diéu 3. Gidng vién hwéng din va Can bd huéng din

1. Gidng vién hudng dan 13 gidng vién cua Truong Dai hoc Quy Nhon dang
giang day tai Khoa, dugc Khoa phan céng va Hiéu truong phé duyét.

2. Can bd hudéng dan 1a nguoi cia co sé thuc tap, c6 trinh d§ chuyén mon phu
hop v&i hoc phan thue tép, chiu trach nhidm quéan ly, huéng dan, ho tro va gidm sat
toan bg qua trinh thyc tap cta sinh vién tai Co sd thuc tap.

Diéu 4. Co s6 thue tap

Co s¢ thuc tap 1a céc td chuc, co quan, cong ty, doanh nghiép, bao tang, nha
may... dugc chon lam noi thyc tap dua trén céc tiéu chi sau day: C6 mdi truong lam
viéc va chat lugng hoat dong nghé nghiép tbt; doi ngii can b hudng dan cé nang luc
va kinh nghiém huéng dan thyc tap, nhiét tinh trong cong tic huéng din; 6 co sé vat
chat va thiét bi nghé nghiép dam bao cho viée thuc tp cua sinh vién.



Diéu 5. Noi dung, hinh thirc thyce tip va cach danh gla

1. Cong tac thyuc tap dugc chia thanh ba hinh thitc gom: Thuc tip nhén thic
nghé nghiép, thuc tap tong hop va thuc tép t6t nghiép.

2. Noi dung thyc tap va cach danh gid dugc thuc hién theo dé cuong chi tiét
ctia hoc phan thuc tap.

3. Thuc tap nhén thic nghé nghi¢p: la hoat dong thuc tap dién ra trong giai
doan dau cta chuong trinh ddo tao, duge t chirc theo ké hoach dao tao hang nam cua
Nha trudng nhdm gitip sinh vién buée diu tim hidu thuc té nghé nghiép nham hinh
thanh céc k¥ néng, thai d6 va nang lyc chuyén mén. Thyc tap nhén thic nghé nghiép
gdm cé: thuc tap chuyén dé, thuc té chuyén mon, thyc tap thuc té, tham quan thuc té,
thuc tdp cong nhan, thyuc tap g1a0 trinh, thuc tap nhén thirc, thuc tp k¥ thuét, thuc tip
du lich, thyc tap chuyén nganh va tuong duong.

4. Thuc tap téng hop: 14 hoat dong thue tép nham giup sinh vién tiép can, tham
nhap thuc té nghé nghiép tai co sd, duge té chuc theo ké hoach dio tao hang nam cua
Nha truong danh cho sinh vién khéi nganh kinh té.

5. Thuc tap tot nghiép: 1a hinh thirc thuc tap cubi khéa gitip sinh vién tham
nhap vao méi truong thuc té ctia té chie, co quan, doanh nghiép, qua d6 hiéu r5 cach
thirc t6 chirc, van hanh, néng cao kha ndng thich nghi va hoi nhip véi mdi trudng
thuc tién.

Pitu 6. Thoi lwgng thue tap

1. Thoi lugng céc hoc phan the tip dugc tinh bang thoi gian thyc té ctia sinh
vién tai cic co s& thuc tap. Thoi diém thuc hién tirng dot thuc tdp dugc xdc dinh cin
cr vao ké hoach dao tao cua ting nganh hoc, tung khoa hoc da dugc Hiéu trudng phé
duyét.

2. Thyc tip nhén thirc nghé nghiép co khi lugng tir 01 dén 02 tin chi. Mot
(01) tin chi thuc tap nhan thirc nghe nghi¢p duoc thyc hién trong thoi gian 07 ngay
lim viéc ké ca ngay di va ngay ve. Hai (02) tin chi duoc thuc hién trong thoi gian 10
ngdy lam viéc ké ca ngay di va ngiy veé.

3. Thyc tép tong hop c6 khéi lugng tir 01 dén 02 tin chi, dwoc thuc hién trong
thoi gian 04 tuan.

4. Thuc tap tot nghi€p co kh01 lugng tir 02 dén 05 tin chi, duoc thuc hién trong
thoi gian tir 4-12 tudn tuy theo yéu cau clia timg nganh dao tao.

Diéu 7. Ho so' thue tap
1. Ho so thuc tdp nhan thirc ngh& nghiép gdm co:
a. Cong vén gioi thi¢u doan thyce tap;
b. Dé cuong thuc tap;
c. S6 nhat ky thuce tap;
d. Bdo cao ket qua thue tap.
2. Hb so thue tap tong hop va thyc tap tot nghiép gdm cé:
a. Glay g101 thiéu thuc téap;
b. Pé cuong thuc tap;
c. SO nhat ky thuc tap;



d. Béo cao két qua thuc tap.
. e Nhén xét ctia co s& thyc tép.
Diéu 8. Kinh phi )
Kinh phi chi cho céc hoat dong thuc tdp dugc thyc hién theo Quy ché chi tiéu
ndi b cua Truong Pai hoc Quy Nhon.
Chuong I1
TO CHUC THUC TAP
Piéu 9. T6 chirc Thue tip nhin thirc nghé nghiép
1. Cin ctr vao ké hoach dao tao nim hoc, Khoa 1ap ké hoach thuc tdp chi tiét,

danh sach sinh vién dang ky, phan cong giang vién hudng dan va giri vé phong Pao
tao dai hoc trudc khi di 10 ngay theo ké hoach.

2. Phong Pao tao dai hoc soan thao quyet dinh trinh Hiéu truong phé duyét.
3. Khoa phd bién ké hoach, n6i dung va quy dinh thuc tip cho sinh vién.

4. Trong thoi gian thuc tép, sinh vién thyuc hién cdc nhi¢ém vy, néi dung theo
yéu cau ctia Giang vién huéng din va phai ghi chép diy du nhat ky thuc tap. Mot
(01) tuin sau khi két thac dot thuc tap, sinh vién ndp bao cdo két _qua thyc tép vé
Khoa d¢ t6 chirc danh gi4. Pai dién sinh vién ndp nhét ky thuc tip vé cho Phong Pao
tao dai hoc.

5. Piém két thiic hoc phin thuc tip nhin thirc nghé nghiép 13 diém chdm béo
cao két qua thyc tap.

Piéu 10. T chirc Thye tip tong hop

1. Can cit vao ké hoach d,z‘ao tao nam hoc, Khoa thong bao ké hoach thuc tap
cho sinh vién ding ky va phat giay gigi thiéu sinh vién lién hé Co s& thuc tép.

2. Khoa tong hop va x4c nhén danh séch sinh vién déng ky, thoi gian, dia diém,

Co so thue tap, danh sach giang vién hudng dan va glri vé phong Pao tao dai hoc
trudce khi di 10 ngay theo ké hoach.

3. Phong Pio tao dai hoc soan thio quyét dinh trinh Hiéu trudng phé duyét.
4. Khoa phd bién ké hoach, ndi dung va quy dinh thuc tap cho sinh vién.

3. Trong thoi gian thyc tap, sinh vién thyc hién cac nhi€ém vy, ndi dung theo
yéu cau cta Can bd huéng dan, Giang vién huéng dan va phai ghi chép ddy du nhat
ky thyc tap. Mot (01) tudn sau khi két thic dot thyc tap, sinh vién nop bao cdo két
qua thue tap, nhan xét cua Co s¢ thyc tip vé Khoa dé t6 chirc danh gia. Pai dién sinh
vién ndp nhat ky thuc tap vé cho Phong Pao tao dai hoc.

6. Piém két thuc hoc phén thuc tap tong hop 1a diém chdm bao cdo két qua
thuc tap.

Piéu 11. T chirc Thue tap tdt nghiép

1. Can c vao ké hoach dao tao nam hoc, Khoa thdng béo ké hoach thyc tap
cho sinh vién ding ky va phat gidy gi6i thiéu sinh vién lién hé Co s& thuc tap.
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2. Khoa téng hgp va xac nhan danh sach sinh vién ding k¥, thoi gian, dia diém,
Co s¢ thyuc tp, danh sach giang vién hudng dan, C4n b huéng din va giri vé& phong
Pao tao dai hoc trudce khi di 10 ngay theo ké hoach.

3. Phong Pao tao dai hoc soan thdo quyét dinh trinh Hidu trudng phé duyét.

4. Khoa phd bién ké hoach, noi dung va quy dinh thyc tap cho sinh vién.

5. Trong thoi gian thyc tép, sinh vién thuc hién cac nhi€ém vu, ndi dung theo
yéu cau ctia Can bd hudng dan, Giang vién hudng dan va phai ghi chép day du nhat
ky thuc tap. Mot (01) tudn sau khi két thac dot thue tap, sinh vién ndp béo cao két
qua thuc tap, nhan xét cua CU s& thuc tap vé Khoa dé t6 chirc danh gia. Dai dién sinh
vién ndp nhat ky thuc tdp vé cho Phong Pao tao dai hoc.

6. Diém két thiic hoc phén thuc tip tdt nghiép 1a diém chim béo céo két qua
thuc tap.

Piéu 12. Ky luét
1. Sinh vién vi pham Quy dinh td chuc va quan 1y thuc tap, lam anh hudng x4u

dén uy tin va hinh anh ctia Nha truong, s& bi xir Iy ky luat bang cac hinh thirc ky lut
twong ing theo quy dinh ctia Nha trudng.

2. Hoc phﬁn thue tip s& dugc cho diém khong (0) néu sinh vién vi pham mot
trong céc truong hop sau:

+ Ty ¥ bd Co s¢ thuc tp theo danh sach da ky duyét khong co 1y do chinh
dang;

+ Vi pham nghiém trong vé Noi quy, Quy dinh cta Co s¢ thuc tip hodc cua
Trudng Pai hoc Quy Nhon;

+ Khong chap hanh su quan 1y, phin cong ctia Giang vién huéng dan hoic Cén
bd hudng dan;

+ Khong c6 day du hd so thuc tip theo quy dinh;
+ Nop bdo céo thuc tip khong ding han, viét sai ndi dung bao cao hay sao
chép bao cao cua sinh vién khac.
Chuwong I1I

NHIEM VU CUA CAC PON VI, TO CHUC VA CA NHAN
TRONG CONG TAC THUC TAP

Piéu 13. Nhiém vu ciia Phong Dao tao dai hoc

1. Tham muru, d& xuét ban hanh céc quyét dinh, ké hoach, vén ban, biéu miu
vé quan ly, trién khai cong tac thuc tap trinh Hi¢u trudng ra quyét dinh.

2. Lap ké hoach tbng thé vé lich trinh thuc tap trong tirng nim hoc. Tiép nhén
va xtr 1y ké hoach thyc tap cu thé ctia cac khoa, tham muru trinh Nha truong ra quyét
dinh.

3. Tong két va bao céo véi Hiéu truong cac ki’é'n nghi d& xudt cua giang vién,
sinh vién va Co s¢ thuc tdp vé cac van dé lién quan dén thuc tap.
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Pidu 14. Nhiém vu ciia Phong Ké hoach - Tai chinh

Thanh toan kinh phi cho cic don vi va c4 nhan lién quan dén cong tac thuc tap.
Pidu 15. Nhiém vu ciia cic Khoa

Cac Khoa thuc hién cac nhiém vu c6 trong Piéu 9, Piéu 10 va Diéu 11.

Piéu 16. Nhiém vu ciia Trung tim hd trg sinh vién va Quan hé doanh
nghiép

1. Phéi hop véi cac Khoa tim kiém, xdy dung mbi quan hé véi cac Co s& thuc
tdp, thiét 14p mang ludi cac doanh nghiép, co quan, don vi... tiép nhan sinh vién thyc
tép.

2. Tu van, hd tro sinh vién tim kiém va lua chon Co s& thuc tip ph hop.
Pidu 17. Nhiém vu ciia ngudi huéng din

1. Gidng vién hwéng din thue tdp nhan thirc nghé nghiép

+ Lién hé théng nhét k& hoach thyc tip véi Co s nhén sinh vién thuc tap.

+ Chiu trach nhiém truéc Bd mén, Khoa, Nha truong toan bo hanh trinh sinh
vién di, vé co so thuec tap.

+ Kiém tra gidm sat hoat dong thuc tdp cua sinh vién dugc phén cong theo ké
hoach.

+ Kiém tra tién d6 va mirc ¢6 hoan thanh noi dung thyc tap cling nhu vige viét
béo cdo két qua thuce tap cua sinh vién.

+ Tham gia v6i tu cach 1a mdt thanh vién dé danh gid két qua thuc tap cta sinh
vién.

+ C0 trach nhiém giao nhan céc loai ho so lién quan dén thuc tap cla sinh vién
duoc phan cdng phu trach voi cac don vi lién quan.

2. Gidng vién huong din thue tap tong hop va thuce tip tot nghiép

+ Tu véin, hd tro sinh vién tim kiém va lya chon Co s¢ thyc tip phu hop
chuyén mon.

+ Kiém tra tién do va mtrc d6 hodn thanh dé cuwong thuc tap cling nhu vige vict
bdo cdo két qua thuc tdp cua sinh vién.

+ Giang vién huéng dén c6 trach nhi¢ém hudng dan cac ndi dung lién quan theo
quy dinh cu thé cta tirng Khoa.

+ Tham gia vé&i tu cach 1a mot thanh vién @ danh gia két qua thuc tip cua sinh
vién.

3. Cdn bo hwong dan thuce tap

+ Hudng din sinh vién lam quen véi cac quy dinh vé vé sinh, an toan lao ddng,
phong chdy chita chay va cac noi quy khéc ctia Co s¢ thuce tap.

+ Hudng din cic ndi dung chuyén mon theo quy dinh cu thé cta timg Khoa.
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+ Panh gi4 két qua thuc tap, nhan xét ¥ thirc, thai do cua sinh vién trong dot
thuc tap.
Piéu 18. Nhiém vu ciia Sinh vién di thyc tip

1. Nghiém chinh chép hanh Quy dinh t6 chirc va quan 1y thuc tap cua Truong
Dai hoc Quy Nhon, ndi quy, quy dinh cua Co s& thyc tap. Tuan thu ké hoach thue tip
va hoan thanh t6t cac nhiém vu cta sinh vién trong dot thuc tap.

2. Co6 y thuc td chire ky ludt, cé tinh than trach nhiém cao. Tham gia dﬁy du,
nghiém tic cdc budi sinh hoat rat kinh nghiém, cac hoat dong khéc ctia nhém, cua
doan va cta Co s thyuc tap.

3. C6 tinh than tap thé, gilp d& cic thanh vién trong doan, nhom cing hoan
thanh nhi¢ém vy. Tuyét d6i khong duge thuc hién nhiing viéc khong co trong ké
hoach, khong duoc su ddng ¥ cua Giang vién huéng dan hodc Co s& thyc tp.

4. Chuén bi kinh phi cho viéc di lai, in & ctia ban than trong thoi gian thuc tép.

5. Chuén bi dy d hé so thuc tap.

Piéu 19. Diéu khodn thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir nim hoc 2018-2019 va thay thé cho
cac vin ban trudce day.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cac don vi bdo cao

bang vin ban cho Nha trudng (qua Phong Dao tao dai hoc) dé kip thoi diéu chinh, bd
sung ndi dung Quy dinh cho phu hgp véi thuc té./, S
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